Hrad¢anské nam. 56/16, 119 02 Praha 1
tel.: (++420) 220 392 170, fax: (++420) 220 514 647, e-mail: vankova@apha.cz, http://www.apha.cz

Arcibiskupstvi prazské vyhlaSuje vyberové fizeni na misto:

Samostatny odborny referent/ka — mzdova tucetni

Pozadavky:

SS, eventualné VS + minimélné 5 let praxe
znalost problematiky mzdové agendy
znalost pracovniho prava

znalost prace na PC

komunika¢ni dovednosti

doporuceni duchovniho spravce

Vyhodou je. pokud budete mit:

® orientaci v cirkevnim prostredi

e znalost ciziho jazyka

Kli¢ové ¢innosti:

shromazd'uje podklady pro vypocet mezd, zpracovava mzdy zaméstnanct

shromazd’uje podklady pro vypocet dan¢ ze zavislé Cinnosti, provadi ro¢ni zuctovani dané
a poskytuje pottebné doklady pro finan¢ni Gfad

sleduje nemocnost a kontroluje doklady prokazujici pracovni neschopnost

zaméstnanctim poskytuje podklady pro pfiznani starobniho ¢i invalidniho dichodu

zajist'uje a kontroluje prenos vytactovani mezd do ucetnictvi

zpracovava statistické vykazy tykajici se mezd a pracovnikil

sleduje vSechny zakony tykajici se socialniho a zdravotniho pojisténi, dani, odménovani statni
spravy

Nabizime:

Préci v prostredi rostouci organizace s dlouholetou historii a prostor pro seberealizaci
Moznost dalSiho vzdélavani a odborna Skoleni

Pracovisté v Praze 1

Adekvatni financni ocenéni

K ptihlasce pfilozte strukturovany zivotopis, motivacni dopis a souhlas s nakladanim s poskytnutymi
osobnimi udaji pro ucely tohoto vybérového fizeni ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich predpist.

Mozny nastup: duben 2017

Misto vykonu prace: Praha

Strukturovany zivotopis posilejte do: 28. anora 2017
e-mailem: augustina.vankova@apha.cz

Arcibiskupstvi prazské si vyhrazuje pravo prodlouzit vybérové fizeni, pfipadné¢ neobsadit pracovni
pozici, pokud uchazeci nenaplni ocekdvani organizace.
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