Hrad¢anské nam. 56/16, 119 02 Praha 1
tel.: (++420) 220 392 170, fax: (++420) 220 514 647, e-mail: vankova@apha.cz, http://www.apha.cz

Arcibiskupstvi prazské vyhlaSuje vybérové fizeni na misto:

Odborny referent Spravy majetku — Odbor spravy budov

Pozadavky:

SS/VS — nejlépe stavebniho nebo ekonomického sméru

Znalost pravniho prostedi v oblasti spravy majetku a realitni ¢innost (prondjmy)
Zakladni ekonomické povédomi

Minimalné€ 3 roky praxe v oboru

Znalost Software — MS office, FM systémy

Ridi¢sky prikaz skupiny B

Moralni a obcanska bezihonnost

Vvhodou je, pokud budete:

Komunikativni

Aktivni, disledny, samostatny a schopen fesit problémy

Mit dobrou orientaci v cirkevnim prostiedi, pfipadné doporuceni duchovniho
spravce

Pracovni néapli:

plnéni dil¢ich tkoll v ramci péce o spravu nemovitosti Arcibiskupstvi prazského:
pronajmy a sjednavani najemnich smluv

jednani s klienty, feSeni provoznich problému a reklamaci

jednani s dodavateli, kontrola kvality, efektivnosti, dodrzovani smluv

vybérova fizeni, tvorba objednévek, piiprava pro fakturaci

zajistovani dodavek energii a sluzeb

zajistovani zakonnych prohlidek a revizi

zajistovani udrzby a drobnych oprav

jednani s Grady statni spravy

K ptihlasce pfilozte strukturovany zivotopis, motivaéni dopis a souhlas s nakladanim
s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely tohoto vybérového fizeni ve smyslu zakona
¢. 101/2000 Sb. o ochrané€ osobnich tdajl, ve znéni pozdéjsich predpist.

Mozny nastup: podle dohody

Misto vykonu préce (pracovisté): Praha 1, Hrad¢anské nam.
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Strukturovany zivotopis posilejte do: 10. zari 2017

e-mailem: augustina.vankova@apha.cz

Arcibiskupstvi prazské si vyhrazuje pravo prodlouzit vybérové fizeni, ptipadné neobsadit
pracovni pozici, pokud uchazec¢i nenaplni o¢ekavani organizace.



